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Warszawa, dnia 20.06.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr sprawy 3/06/2023

Polska Grupa SW Przedsigbiorstwo Panstwowe, w ramach Zapytania ofertowego zaprasza Panstwa do ztozenia

oferty.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

(Dz.U z 2022 r. poza. 1360 ze zm.)

1. Przedmiot zamdwienia: ,,Sukcesywna dostawa artykuléw biurowych do oddzialéw i jednostek Polskiej
Grupy SW Przedsigbiorstwa Panstwowego w podziale na 10 Cze$ci” — (szczegdlowy opis przedmiotu
zamowienia zwiera Zalgeznik Nr 2).

2. Termin realizacji zamdwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub wczedniejszego wyczerpania
kwoty brutto umowy.

3. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami — Urszula Grzeszczak, e-mail:

u.grzeszczak@pgsw.pl

4. Kryteria oceny ofert: Cena - waga 60 %, Termin dostawy — waga 40% - (szczegdlowy opis kryteriow
oceny ofert zawiera Zalgcznik Nr 3).

5. Wymagania, jakie powinien spetnia¢ Wykonawca oraz dokumenty jakie powinien zlozy¢ do oferty.

1) Wykonawca zobowigzany jest dofaczy¢ do oferty aktualny KRS/ CEiDG (jezeli Wykonawca w tresci oferty
wskaze adres pod, ktérym mozna pobraé dokument rejestrowy - Zamawiajgcy zrobi to samodzielnie).

2) Os$wiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawc‘a posiada aktualng polis¢ ubezpieczeniowg od

odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci stosownie do Czgsci zamowienia, o
wartosci nie nizszej niz:
Cze$¢ 1-150 000,00 PLN
Cze$¢ 2 - 50000,00 PLN
Cze$¢ 3 - 15000,00 PLN
Czes¢ 4 - 50000,00 PLN
Cze$¢ 5- 30000,00 PLN
Czgs¢ 6 - 50 000,00 PLN
Czgs¢ 7- 60 000,00 PLN
Czgs¢ 8 - 20 000,00 PLN
Cze$¢ 9 - 70000,00 PLN
Cze$¢ 10 -30 000,00 PLN
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W przypadku wygasnigcia waznodci polisy od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziafalnosci w trakcie realizacji umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego przediozenia
Zamawiajagcemu  aktualnego  dokumentu  potwierdzajacego  ubezpieczenie =~ Wykonawey  od
odpowiedzialnosci cywilﬁej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem umowy w
wysokosci nie nizszej od wskazanej w zdaniu pierwszym. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
przedstawienia kopii w/w dokumentu od Wykonawcy, ktély ztozyt oferte najkorzystniejsza na kazdym
etapie realizacji umowy.

6. Istotne postanowienia umowy stanowig (Zalgcznik Nr 4).

7. Oferta oraz dokumenty zlozone przez Wykonawce musza byé podpisane przez Wykonawce albo
osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy. Oferte wraz z zalacznikami (w postaci skanu) nalezy

przesfa¢ na adres e-mail: — u.grzeszczak@pgsw.pl (z dopiskiem Oferta na Czg$¢ Nr ..... oraz przedmiot

zamowienia) lub ztozy¢ w formie pisemnej na adres Zamawiajacego (sekretariat), z zastrzezeniem, ze oferta
musi wplyna¢ do Zamawiajacego do dnia i godziny skladania ofert, bez wzgledu na forme jej zfozenia. W
przypadku ztozenia Oferty w formie pisemnej nalezy umiesci¢ ja w zaklejonej kopercie opatrzonej danymi
Wykonawcy oraz nazwa przedmiotu zamdwienia

8. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Oferta moze by¢ tez ztozona w postaci elektronicznej w
formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Wypetniona i podpisang przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy Oferte, ktorej
wzor stanowi Zalaceznik Nr 1 do Zapytania ofertowego,

2) Formularze cenowe stanowigce Zalgczniki Nr: 5.1 — 5.10 do Zapytania ofertowego, odpowiednio do
czesci na ktorg skiadana jest oferta.

3) aktualny dokument rejestrowy Wykonawcy,

4) petnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku, gdy uprawnienie do podpisania oferty nie wynika
z dokumentu rejestrowego Wykonawcy.

10. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28.06.2023 r. o godzinie 11:00. Oferty zlozone po wskazanym
terminie nie beda rozpatrywane. '

1. Jezeli Wykonawca nie zlozy wraz z oferta wymaganych dokumentéw/oswiadczen lub
dokumenty/oswiadczenia s3 niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia lub uzupetnienia vlub
wyjasnienia w wyznaczonym terminie tylko Wykonawce, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza.

12. Ze{mawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia procedury zakupowej na kazdym jej etapie w

przypadku gdy zadna ze zlozonych ofert nie spetnia wymogéw okreslonych przez Zamawiajacego albo
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dokonanie zakupu nie lezy w interesie Zamawiajacego, a o uniewaznieniu procesu zakupowego
Zamawiajacy poinformuje na swojej stronie internetowe;.

13. Zamawiajacy przewiduje negocjacje z dwoma najkorzystniejszymi cenowo Wykonawcami.

14. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu procedury zakupowej Zamawiajacy

zamie$ci na swojej stronie internetowe;.

Przetwarzanie danych osobowych

Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzal dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania, a w szczegdlnosci: dane
osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i o§wiadczeniach dotfaczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych
przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
Zamawiajacego i wypehnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze. W zwiazku z tym, wykonawca,
przystgpujac do postepowania, jest obowiazany do wykonania dzialan wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/
WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z 4.5.2016 r., s. 1, zwane dalej: RODO) wobec
kazdej osoby, ktérej dane osobowe beda podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na
te okoliczno$¢ Wykonawca zlozy stosowne o$wiadczenie, zawarte w ofercie.

Zalgczniki

Zatacznik Nr 1 - Oferta;

Zatacznik Nr 2 - Opis przedmiotu zamoéwienia;
Zatgcznik Nr 3 - Kryteria oceny ofert;
Zalacznik Nr 4 - Istotne postanowienia umowy;
Zatgczniki Nr 5.1 — 5.10 - Formularze cenowe.

ZASTEPCA DYREKTORA.
Polskiej Grupy SW

Przedsie.biorstwa?stwowego

Stawornir

Podpis Dyrektora PGSW
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